Mesto Lipany
Mestsky Urad, Krivianska 1, 082 71 Lipany

Smernica

upravujica postup verejného obstaravatel'a Mesta Lipany
pri verejnom obstaravani zakaziek s nizkymi hodnotami
na dodanie tovaru,
zékaziek na poskytnutie sluzieb,
zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac,
koncesiu na stavebné prace
a sut'az navrhov



~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) V zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov /d'alej zakon/ v zneni neskorsich predpisov a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava
primator mesta, ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela Mesta Lipany tUto smernicu, ktora
definuje pojmy vo verejnom obstaravani a upravuje postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou,
urcuje financné a vecné limity a postupy pri prieskume trhu.

2) Cielom tejto Smernice je zabezpeCit' transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podporit’ ¢estni hospodarsku sutaz.

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

1) Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su postupy, ktorymi sa zadavaju :

- zakazky na dodanie tovaru,

- zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac,
- zakazky na poskytnutie sluzieb,

- sUtaz navrhov.

2) Mesto Lipany je podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona verejnym obstaravatel'om.

Clanok 3
Financné limity pre zakazky s nizkou hodnotou

1) Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je, ak predpokladana hodnota
zakazky je nizSia v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok:

- pretovarasluzbydo 10000€ bezDPH

- pre stavebné prace do 20 000 € bez DPH

2) Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahffa aj:

- hodnota opakovanych pineni, ak sa planuju zabezpecit’
- vSetky pripadné predizenia zmluvy,
- ceny a odmeny, ktoré sa poskytuji uchadzacom, alebo ucastnikom sut'aze navrhov.

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie st nevyhnutné na splnenie zmluvy na stavebné
prace sa nesmie zahrnut’ do predpokladanej hodnoty zakazky na uskutocnenie stavebnych prac. Ak
su stavebné prace alebo sluzba rozdelena na niekolko Casti v ramci zadavania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota sa urci ako stcet
vSetkych Casti zakazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelena na niekol'ko Casti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda
bude predmetom  samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zakazky sa uréi ako sucet
predpokladanych hodndt vsetkych casti zakazky.

Clanok 4
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
Vecné a financné limity



1) Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou a stcasne rovnou ako
-1000 € pri tovaroch a sluzbach
-5000 € pri stavebnych pracach a
-10000 € pri sluzbach v rozsahu — vypracovanie projektovej dokumentacie, studii, projektov
a Ziadosti o finan¢né prispevky a analyzy
sa prieskum trhu nemusi vykonavat'.
V tomto pripade je mozné priamo vystavit' zmluvu, objednavku zodpovednym pracovnikom.
Objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela v stlade so zasadami obehu
Uctovnych dokladov. Prislusny zamestnanec napiSe spravu o zakazke — priloha €. 1

2) Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou

od 1 000 € do vysky 10 000 € bez DPH vratane pri tovaroch a sluzbach

od 5 000 € do vysky 20 000 € bez DPH vratane pri stavebnych pracach sa nevykonavaju cinnosti
pre zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilych os6b. Prislusny
zamestnanec vyberie dodavatela na zaklade prieskumu trhu oslovenim minimalne 3 potencidlnym
zdujemcov na predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky. Vo vyzve na predloZenie cenovej
ponuky uvedie minimalne poziadavky na predmet zakazky a doklady podla § 26 ods. 1 pism. f ) -
doklad o opravneni podnikat’ alebo vypis z obchodného registra, zaroven stanovi kritérium na
vyhodnotenie ponuk. Kritériom na vyhodnotenie moze byt ekonomicky najvyhodnejSia ponuka alebo
najnizSia cena. Vysledok prieskumu trhu bude uvedeny v sprave o zakazke — priloha ¢. 1.

3) Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami na dodanie tovaru pre jedalne
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta v hodnote do 10 000 € bez DPH

Pri obstaravani skupiny tovarov, zatriedenych podl'a Spolo¢ného slovnika obstaravania CPV
V ramci kategorii,( t.j. prvych pat’ Cisel, na www.uvo.gov.sk), na pripravu jedal sa postupuje
takto:
a) ak predpokladana hodnota tovarov za obdobie od 1.1. do 31. 12. prislusného roka nepresiahne
financny limit 2 000 € bez DPH ( v Uhrne vsSetky jedalne v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta bez
pravnej subjektivity), - sa prieskum trhu nemusi vykonavat.V tomto pripade je mozné priamo
vystavit' zmluvu, objednavku alebo zrealizovat’ ndkup zodpovednym pracovnikom v obchodnej sieti.
Objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela v stlade so zasadami obehu
Gctovnych dokladov. Prislusny zamestnanec napiSe spravu o zakazke — priloha ¢. 1

b) ak predpokladana hodnota tovarov za obdobie od 1.1. do 31. 12. prislusného roka

jeod 2000 € bez DPH - 10 000 € ( v Uhrne vSetky jedalne v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta
bez pravnej subjektivity), v silade § 102 zakona o verejnom obstaravani, veduci jedalni obstaravaju
tovar na zaklade prieskumu trhu. Z prieskumu trhu vyhotovia spravu o zdkazke ( priloha €. 1) ,
pricom sprava a kopia zmluvy resp. objednavky s sUCastou dokumentacie o zakazke s nizkou
hodnotou . Pri obstarani postupuju tak, aby vynalozené naklady na obstaranie komodity boli
primerané jej kvalite a cene,

c) veduci jedalni ako zamestnanci verejného obstaravatela su povereni zabezpeCovanim zakazky na
dodanie tovarov na pripravu jedal,

d) dalSie povinnosti stvisiace so zabezpecovanim tovarov a sluZieb napr. evidencia a archivovanie su
platné podla smernice.

4) Vecny limit pre obstaravanie, pri ktorom nie je potrebné oddvodnit’

vyber dodavatel'a a prieskum trhu .

Pre tieto vymedzené okruhy pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou - do 30 000 € bez DPH pri
tovaroch a sluzbach a 120 000 € bez DPH pri stavebnych pracach, stanovuje vecny okruh takto:
a) sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a Casopisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie Ucastnikov tychto podujati,

- pravne, notarske, auditorské, ¢innost’ znalca



- zabezpecovanie vody,

- telekomunikacné sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
- sluzby colného deklaranta,

- postové sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluzby pri udrzbe informacného systému,

- prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme,
- bezpecnostné a Specialne sluzby,

- sluzby ( revizie ) spojené s poziarnou ochranou,
- sluzby, suvisiace so stykom s verejnostou,

- monitoring tlace,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné Ucely,

- stravné,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- kultdrne a spolocenské akcie ,

- ubytovanie Gcastnikov mestskych podujati,

b) tovary

- obstaravania pohonnych hmét,

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- vecné a kvetinové dary,

- hracky a ucebné pomocky,

- Specialny material pre MsP

- vystroj a vyzbroj pre MsP,

5) Prieskum trhu sa nevykonava, ak predmet obstardvania je dostupny iba z jedného zdroja,
dodavatel’ ma k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu. Tato
skutocnost’ sa uvedie na krycom liste k objednavke, zmluve alebo faktire.

- nadobudanie alebo ndjom nehnutel'nosti a s tym suvisiacich prav okrem financnych sluzieb,

ktoré s tym suvisia,

- nadobudanie knizni¢nych fondov,

- bulletiny a Casopisy,

- servis a opravy strojov a pristrojov v znackovych servisoch,

- poplatky banky, notarske poplatky,

- sluzby poskytované jednym moznym dodavatelom (vodné a stocné, sluzby telekomunikacie a posty,
koncesionarske poplatky a pod. ).

6) Mimoriadna udalost’

Prieskum trhu sa nevykonava pri zadavani zakazky z dovodu mimoriadnej udalosti (zivelna pohroma,
havaria, nahla porucha zariadeni ) situacia bezprostredne ohrozujlca Zivot, zdravie l'udi, Zivotného
prostredia alebo havarii, ktoré maju za nasledok skody na majetku alebo prerusenie prevadzky mesta.
V tomto pripade je potrebné zabezpecit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u Casovo najblizsie
dostupného dodavatela k miestu potreby.

Tato skutocnost’ sa uvedie na krycom liste k objednavke, zmluve alebo faktdre.

Za mimoriadnu udalost’ sa povazuje najma Zivelna pohroma, havaria, nahla porucha zariadeni alebo
situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, zdravie I'udi, Zivotného prostredia alebo havaria zariadeni .

V pripade odstrafiovania nasledkov mimoriadnych udalosti, ked’ hrozi nebezpecenstvo velkych
materialnych $kod alebo ohrozenia ochrany zdravia l'udi v zmysle zakona €. 272/1994 Z. z. o ochrane
zdravia l'udi v zneni neskorsich predpisov a Skody na majetku, je mozné zadat’ zakazky aj nad limit
stanoveny v bode 1 u Casovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu plnenia.

Zodpovedny zamestnanec tato skutocnost’ vyznadi na krycom liste objednavky, zmluvy alebo fakture.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia



1) Verejny obstaravatel eviduje vsSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného
obstaravania a uchovava ich pat’ rokov v sulade s registratirnym poriadkom mesta.

2) Evidenciu zakaziek s nizkymi hodnotami za prislusny rok vedie kazdy zamestnanec, ktory obstarava
formou spisu.

3) Kazdy zamestnanec, ktory vykonava obstaravanie je povinny raz za Stvrtrok zaslat’ na zverejnenie
na webovl stranku mesta oznamenie o uskuto¢nenych zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi
ako 1000 eur, v ktorej pre kazd( zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

¢) identifikaciu Uspesného uchadzaca.

4) Za kompletnost’ dokumentacie a evidovanie zodpoveda zamestnanec, ktory obstaravanie
realizuje.

5) Kontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolér mesta Lipany.
6) Tato Smernica nadobuda platnost’ 1. 4. 2011. Nadobudnutim platnosti tejto smernice straca

platnost’ doterajSia Smernica zo diia 1. 2. 2011, ktord upravovala postup verejného obstaravatela pri
verejnom obstaravani zdkaziek s nizkymi hodnotami.

Ing. Eduard Vokal
, primator mesta Lipany

V Lipanoch 1.4.2011



PRILOHA ¢& 1 Vzor spravy o zakazke — nehodiace Skrtnite

Mesto Lipany, Mestsky urad, Krivianska 1, 082 71 Lipany

Sprava o zakazke

Jedna sa o zakazku na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb, na uskutocnenie stavebnych prac.
V sUlade so smernicou mesta Lipany je - nie je potrebné vykonat' prieskum trhu.

Forma vykonavania prieskumu trhu:
telefonicky, faxom, mailom, osobne, z cennikov, kataldgov, internetu a iné ( vyznacit’ pouzity sposob)

Uchadzac (nazov a sidlo) Cena bez DPH

vV,



	Úvodné ustanovenia

