KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE V LIPANOCH

Clanok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Mestska kniznica v Lipanoch je univerzalnou mestskou verejnou kniznicou,
organizacne zaclenenou do Mestského uradu, jej zriadovatefom je mesto Lipany.
2. Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy su majetkom mesta.

3. Knizni¢ny poriadok upravuje vztahy kniznice s jej pouzivatelmi.

Clanok 2
POSLANIE A ULOHY KNIZNICE

1. Kniznica zabezpecuje vSetkym obCanom a instituciam na uzemi mesta ako aj v
uzemnej pésobnosti organizacie vSeobecny a rovnocenny pristup ku kulturnym
hodnotam a odbornym informaciam bez ohfadu na politicku, rasovu a nabozZensku
prislusnost.

2. Kniznica sa zavazuje, Ze vSetky osobné udaje poskytnuté pouzivatelmi
spracovava v rozsahu a v sulade s u¢elom uvedenym v knizniénom poriadku

a v sulade so Zakonom ¢&. 18/2018 o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (GDPR).

3. Kniznica poskytuje tieto sluzby:
- vypozi¢né sluzby (absencné a prezencné), rezervacie a predlZovanie,
- konzultacné sluzby,
- Specialne sluzby — vyuzivanie internetu priamo pouZzivatemi,
- organizuje vzdelavacie podujatia a utvara podmienky pre klubovu ¢innost'.

4. Absencné vypozicky knih a prezencné vypozicky dokumentov su bezplatné.
Ostatné sluzby hradi pouZivatel podla cennika.

Clanok 3
PODMIENKY CLENSTVA
1. Pouzivatelom kniZnice sa mo6ze stat’

- kazdy ob¢an SR, ktory ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej
pdsobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany alebo Studuje,



- obCan iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v SR
a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej posobnosti kniznice.

2. Obcan sa stane pouzivatelom zaregistrovanim v kniznici a vydanim Citatelského
preukazu.

3. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlasky &itatela a predloZeni
platného obc&ianskeho preukazu, detom do 15 rokov po podpisani prihlasky rodi€om
alebo zakonnym zastupcom.

4. Podpisanim prihlasky Citatela sa pouzivatel zavazuje, Ze bude dodrziavat
ustanovenia kniznicného a vypozi¢ného poriadku.

5. Svojim podpisom na prihlaske Citatela udefuje pouzivatel suhlas so spracovanim
vSetkych osobnych udajov na ¢as nevyhnutne potrebny v rozsahu, ktory je uvedeny v
tomto poriadku a v sulade so Zakonom ¢. 18/2018 o ochrane osobnych udajov

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (GDPR).

6. Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rok.

7. Citatel'sky preukaz je neprenosny, plati len pre pouzivatela, ktorému bol
vystaveny. Pracovnik kniznice ma pravo kedykolvek vyziadat si obCiansky preukaz a
overit' si totoZnost pouzivatela.

8. Stratu Citatelského preukazu je pouZzivatel povinny ihned oznamit’ a za
vystavenie nového preukazu zaplati poplatok v ustanovenej vyske (vid cennik).

’ Clévnok 4
ZANIK CLENSTVA
1. Pravo pouzivat sluzby kniznice zanika:
- odhlasenim pouzivatela,
- neobnovenim Clenstva v novom kalendarnom roku,
- hrubym porusenim knizni¢ného a vypozicného poriadku.

2. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Clanok 5
POZICIAVANIE DOKUMENTOV

1. Na dokumenty, ktoré sa poziCiavaju absencne (mimo kniznice) a prezenCne i v
priestoroch kniznice sa vztahuje zmluva o vypozi¢ke § 659-662 obcianskeho
zakonnika.

2. Pouzivatelom sa poZziCiavaju dokumenty len po predlozeni platného Citatelského
preukazu.



3. Evidencia vypoziCanych dokumentov sa vykonava elektronicky. Kniznica na
poZiadanie vyda pouzivatefom vypis z databazy o aktualnom stave jeho vypoziciek.

4.VVypozicany dokument si pouzivatel moze rezervovat. Ak rovnaky dokument ziada
viac Citatelov, poradie je podla datumu rezervacie.

5. Absencne sa nepoziCiavaju:
- noveé Cisla periodik,
- dokumenty z priru¢nej kniznice a Studovne.
6. Pouzivatel méze mat vypozi€anych najviac 10 dokumentov.

7. Na jeden Citatelsky preukaz nie je pripustné vypozi€at viac rovnakych titulov
knizni¢nych jednotiek.

Clanok 6
PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELA

1. Pouzivatel ma na zaklade platného Citatel'ského preukazu pristup do vSetkych
Citatelskych priestorov.

2. Pouzivatel je povinny dodrziavat' knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok, pokyny
pracovnikov kniznice a podrobit’ sa opatreniam na udrzanie poriadku a ochrany
majetku kniznice. Ak pouzivatef tieto ustanovenia nedodrziava, méze byt doCasne
alebo trvale zbaveny prava pouzivat sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti
nahradit spdsobené Skody. Pravo pouzivat sluzby kniZznice mozno odopriet’ aj z
hygienickych dévodov.

3. Pouzivatel je povinny vratit dokument v takom stave, ako ho prevzal. Ak zasiela
dokument poStou, musi ho dékladne zabalit' a zaslat ako doporu€enu alebo poistenu
zasielku.

4. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit zmenu osobnych udajov (meno,
bydlisko) ak je kniznica nutena z viny pouzivatela zistovat tieto udaje sama,
pouzivatel hradi vSetky naklady, ktoré tym vznikili.

Clanok 7
VYPOZICNE LEHOTY

1. VypozZi¢na lehota je stanovena na obdobie 30 dni. Kniznica méze v pripade
potreby stanovit’ kratSiu vypozi¢nu lehotu pripadne pozadovat bezodkladné vratenie
dokumentu.

2. Vypoziénu lehotu méZe kniznica na poziadanie pouzZivatela prediZit za
predpokladu, Zze dokument nema rezervovany iny pouzivatel. PredlZzenie vypozi¢nej
doby je mozné najviac 2x o dalSich 30 dni. O predlZeni rozhoduje kniznica.



3. Ak pouzivatel nevrati vypozicany dokument v stanovenej lehote, je povinny
zaplatit’ prislusny poplatok za upomienku podla cennika.

4. KniZnica zasiela pouzivatelovi maximalne 5 upomienok, dalSou je vyzva na
splnenie zavazku pred podanim Zaloby (pokus o zmier). Prva upomienka sa postou
nezasiela.

5. Ak pouzivatel nevrati dokument ani po vyzve na splnenie zavazku, kniznica bude
jeho nahradu vymahat prostrednictvom sudu. Pri sutdnom vymahani vypoziciek hradi
vSetky naklady pouzivatel resp. zakonny zastupca.

Clanok 8
NAHRADA SPOSOBENEJ SKODY

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne hlasit’ kniZnici poSkodenie, zniCenie alebo
stratu zapozi¢aného dokumentu a v stanovenej lehote Skodu nahradit.

2. O poskodeni &i strate dokumentu sa spiSe zaznam s udajmi a urenim dokedy a
akym spésobom sa pouZivatel zavazuje dokument nahradit. Do stanoveného
terminu sa pouzivatel neupomina.

3. Kniznica pozaduje Skody tymito formami:

- dodanie neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu resp. po vzajomnej
dohode kniznice a pouzivatela titulu pribuzného odboru,

- dodanie xeroxovej kdpie toho istého titulu resp. finanéna nahrada za zhotovenie
takejto kopie vratane vazby.

4. AK si v stanovenej lehote Citatel zavazok nahradit dokument ur¢enym spésobom
nesplni, uplatni kniznica svoje naroky voci pouzivatelovi sudnou cestou.

ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je cennik sluzieb, ktory vydava a
upravuje Mestsky urad na navrh pracovnika kniznice.

2. Vynimky z Knizni¢éného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit pracovnik kniznice.

V Lipanoch dria 26. 7. 2018



